GOBIERNO DE PUERTO RICO

DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Oficina del Secretario

2 de diciembre de 2020

Carta Circular niim. 11-2020-2021

Subsecretario asociado, subsecretaria de Administracién, subsecretario para Asuntos
Académicos y Programaticos, secretario asociado de Educacion Especial, secretarios
auxiliares, directores de divisiones, institutos y oficinas, gerentes y subgerentes,
directores ejecutivos, directores de areas y programas, superintendentes regionales,
superintendentes de escuelas, superintendentes auxiliares, facilitadores docentes,
directores de escuela y maestros

POLITICA PUBLICA SOBRE LA ORGANIZACION Y EL FUNCIONAMIENTO DEL
PROGRAMA DE EDUCACION PARA ADULTOS

El Departamento de Educacién de Puerto Rico (DEPR) tiene la responsabilidad de
garantizar que todos los puertorriquefios tengan acceso a una educacién liberadora,
integral y pertinente que les sirva para desarrollarse plenamente en la vida. Para lograr
este fin, deben crear las condiciones ideales para que el estudiante se apropie de las
herramientas que la sociedad le ofrece para su desarrollo: reconocer su diversidad y
elaborar diversas alternativas para lograr que desarrollen al maximo sus capacidades;
apoyar el desarrollo socioemocional y permitir que encuentren o construyan un espacio
propio en la sociedad.

Parte del quehacer del DEPR es garantizar una educacién gratuita y no sectaria, que
desarrolle los conocimientos, las destrezas y las actitudes de todos los estudiantes para
que los preparen para desempenarse con éxito en un mercado laboral globalizado de
manera competente y con creatividad ante los retos del mundo moderno. Asimismo,
ayuda a que se desarrollen como seres independientes, aprendices de por vida,
respetuosos de la ley y del ambiente natural y capaces de contribuir al bienestar comtn.

El DEPR asume parte de estos retos mediante el Programa de Educacion para Adultos
(PEA), adscrito a la Secretaria Auxiliar de Educacion Alternativa de la Subsecretaria para
Asuntos Académicos y Programaticos. Este tiene la responsabilidad de propiciar, facilitar
y ampliar las oportunidades educativas y de empleo para los adultos. Ademas, esta
dirigido a proveer servicios educativos de calidad para favorecer la adquisicion, el
desarrollo y el refinamiento de las aptitudes y las actitudes que les permitan ejercer la
creatividad, el pensamiento critico, la autonomia, la resolucién de problemas vy la
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autogestion. Por lo tanto, es necesario establecer las normas para estructurar, orientar
y dirigir el funcionamiento del programa.

Esta carta circular establece los requisitos de elegibilidad para participar en el PEA.
También detalla los servicios educativos que se ofrecen por medio de proveedores
elegibles, asi como los créditos requeridos y el proceso de matricula. Ademas, establece
la medicion de la ganancia educativa y de los indicadores primarios, la politica publica
de avallo, el proceso de solicitud de diplomas de escuela superior, informacién sobre los

centros en los que se ofreceran los servicios educativos del PEA, actividades de
desarrollo profesional, declaraciéon de emergencia y la manera en que seran
monitoreados los servicios.

Base legal

La Workforce Innovation and Opportunity Act de 2014 (WIOA) es la Ley Publica 113-128
que derogoé la Workforce Investment Act de 1998 (WIA). Esta legislacion fue disefiada
para fortalecer y mejorar el sistema de fuerza laboral publica de Estados Unidos de
Ameérica y sus territorios. Ayuda a que los ciudadanos, incluidos los jovenes y aquellos
con barreras significativas para el empleo, obtengan empleos o carreras de alta calidad.
También ayuda a los empleadores a contratar y retener trabajadores calificados. La
WIOA incluye cinco titulos:

 Titulo I- Actividades de desarrollo de la fuerza laboral
Titulo II- Educacion y alfabetizacién de adulto

Titulo Ill- Enmiendas a la Ley Wagner-Peyser

Titulo IV- Enmiendas a la Ley de Rehabilitacién de 1973
Titulo V- Disposiciones generales

El PEA opera bajo el Titulo II, el cual autoriza los servicios educativos para ayudar a los
adultos a mejorar sus habilidades basicas, completar la educacion secundaria y hacer la
transicion a la educacion postsecundaria con un pareo del 25 % del gobierno estatal. Se
ofrecen oportunidades educativas a la poblacién identificada elegible.

Programa de Educacién para Adultos (PEA)

El PEA, en su compromiso de hacer realidad la visién y la mision del DEPR, asume
criterios de excelencia necesarios para lograr cambios significativos en la ensefianza de
nuestro sistema educativo. Tales criterios se consolidan en el marco conceptual, los
estandares y los indicadores que representan métodos de ensenanza, avaluo y
evaluacion del aprendizaje del participante, reconocidas como las mejores practicas de
educacion para adultos y basadas en evidencia cientifica. La utilizacion del curriculo del
PEA es obligatoria para ofrecer los servicios de alfabetizacion y educacion para adultos.

Ademas, como parte del DEPR, asume su responsabilidad al establecer las métricas de
excelencia necesarias para lograr cambios significativos en los servicios educativos
provistos a jovenes y adultos que estan fuera de la escuela y desean iniciar o proseguir
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sus estudios o cualificar para un empleo. Tales métricas se aplican a las areas de:

procedimientos administrativos, (2) servicios educativos y (3) gerencia fiscal.

A. Vision

(1)

Mejorar las destrezas académicas y de empleabilidad de los participantes para
que prosigan estudios postsecundarios y que tengan autosuficiencia econémica

al obtener un empleo.

B. Misién

Contribuir para que los servicios educativos sean de excelencia y ayuden al
participante a desarrollar y expandir sus destrezas para continuar estudios
postsecundarios, pueda ser competitivo en el mundo del trabajo y pueda enfrentar

con éxito los cambios en el mundo actual.

C. Metas

1. Utilizar las mejores practicas docentes, validas cientificamente, con base en

el curriculo del PEA, sus estandares de contenido y expectativas para cumplir
con los indicadores de ejecucion.

Fortalecer el proceso de recopilacién de los datos y los informes para apoyar
y promover el mejoramiento continuo del programa.

Ampliar las oportunidades educativas de los adultos, incluidos aquellos con
necesidades especiales.

Asistir a la poblacién adulta de 16 afios de edad o mas para lograr destrezas
de lectura, escritura y comprensién del inglés.

Desarrollar alianzas e implementar estrategias alineadas con la Junta Estatal
y juntas locales de Desarrollo de la Fuerza Laboral para ampliar el acceso al
empleo, la educacién y otros servicios para las personas con barreras para
obtener empleo.

D. Marco referencial

El PEA utiliza, como marco referencial para la accion curricular y educativa, la
andragogia. Segun Sierra' (2006)

“La andragogia es la disciplina, cuyo objeto de conceptualizacion son los
procesos de educacion de las personas adultas, orientados a continuar el
desarrollo de sus capacidades, a la actualizacion o profundizacién de sus
conocimientos, a la aprobacion y utilizacién de nuevas tecnologias vy, en
general, a mantener o mejorar la calidad de desempefio personal,
profesional y social”.

'Sierra, R. (2006). La Andragogla, modelo propicio para el desarrolio de la educacién de adultos. Recuperado de
https://www.redalyc.org/pdf/4962/49625110701 6.pdf
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Por otro lado, Alcala? (2001) estable que la;

“Andragogia es la ciencia y el arte que, siendo parte de la Antropologia y
estando inmersa en la Educacién Permanente, se desarrolla a través de
una praxis fundamentada en los principios de Participacion vy
Horizontalidad; cuyo proceso, al ser orientado con caracteristicas
sinérgicas por el Facilitador del aprendizaje, permite incrementar el
pensamiento, la autogestion, la calidad de vida y la creatividad del
participante adulto, con el propésito de proporcionarle una oportunidad
para que logre su auto-realizacion”.

Requisitos de elegibilidad

Un adulto cualifica para los servicios del programa si cumple con los siguientes criterios:

’7 Criterios
Offecimiento E’d_ad _No estar No poseer un dipk_)ma de
minima matriculado en una escuela secundaria o su
requerida | escuela secundaria equivalente reconocido
Educacién Basica 16 X X
Educacién Secundaria 16 X X
Inglés Conversacional 16 No aplica No aplica
Alfabetizacion
Integrada de Inglés y
Educacion Civica, con
g::)nag?;ggﬁlon y 18 No aplica No aplica
Integrada (seccion
231y 243 de la Ley
WIOA)
Tutorias para el 18
Examen de (16 si esta X X
Equivalencia de en institucion
Escuela Superior correccional)

Servicios educativos

Los servicios educativos se ofrecen por medio de proveedores elegibles bajo propuestas
competitivas para asistir a personas adultas en el proceso de alfabetizacion, obtencion
del conocimiento, destrezas necesarias para la empleabilidad y autosuficiencia
econdmica. El PEA ofrecera sus servicios mediante la ensefianza combinada (blended
education) utilizando un enfoque basado en la educacion contextualizada. E
cumplimiento de las horas contacto se realizara de manera hibrida, unas horas se
realizaran presencialmente y otras por medios no presenciales. En la educacién
contextualizada, se integraran las destrezas blandas (soft skills) y las actividades de
preparacion para la fuerza laboral para que los participantes adquieran las destrezas

2 Alcala, A. (2001). Praxis andragdgica en los adultos de edad avanzada. Revista Informe de investigaciones educativa, 15 (1-2).
Recuperado de http:/biblo.una.edu.ve/ojs/index.php/IIE/article/view/123/114
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necesarias para continuar estudios postsecundarios o puedan integrarse a la fuerza
laboral. A la vez, que sean exitosos en el mercado laboral, equiparen con los
requerimientos de los empleadores y cuenten con las habilidades y destrezas necesarias
para competir en la economia global.

Los servicios educativos se ofrecen por medio de proveedores elegibles bajo propuestas
competitivas para asistir a personas adultas en:

1. el proceso de alfabetizacion, obtenciéon del conocimiento, destrezas necesarias
para la empleabilidad y autosuficiencia econémica:

2. la obtencién de las destrezas educativas necesarias para que los jefes de familia
puedan contribuir en el desarrollo educativo de sus hijos y que conduzcan a
mejoras sostenibles en las oportunidades econémicas de su familia:

3. la culminacién de la educacién secundaria y la transicién a la educacion
postsecundaria y el adiestramiento por medio de rutas ocupacionales:

4. el desarrollo de destrezas que mejoren la lectura, escritura, la comunicacion oral,
la comprension en inglés y en matematicas; asi como la comprensién del sistema
de gobierno estadounidense, la libertad individual y las responsabilidades de la
ciudadania.

Los servicios educativos que provee el PEA son los siguientes:

Servicios Nivel de funcionamiento
Alfabetizacion Primaria ABE 1 (0-1.9)°
1. Educacion Basica: ABE - Educacién Basica Inicial ABE 2 (2-3.9)
Adult Basic Education Educacién Basica Intermedia ABE 3 (4-5.9)
Educacion Basica Avanzada ABE 4 (6-8.9)
2. Educacién Secundaria: ABE — Educacion Secundaria Inicial ABE 5 (9-10.9)
Adult Secundary Education Educacién Secundaria Avanzada ABE 6 (11-12)
Alfabetizacién Primaria ESL 1
3. Inglés Conversacional: ESL - Educgf;ién ’Bésica iclal &
| English  Second Lahguage Educacpn oot Ayan;af:ia el
Acquisition Educ_::eu:ion lntermedla Inicial ESL 4
Educacién Intermedia Avanzada ESL5
Educaciéon Avanzada ESL 6

4. Alfabetizacion Integrada de Inglés y Educacion Civica (con o sin capacitacién IELCE/IET)
IEL/CE - Integrated English Literacy / Civic Education (seccion 231 o 243 de WIOA )

Tutorias para el Examen de Equivalencia de Escuela Superior

5

6. Programa de Educacion y Capacitacién Integrada( IET- Integrated Education and Training)
7. Educacién a Distancia
8
9
1

Programa de Preparacién para la Fuerza Laboral

Servicios en Instituciones Correccionales

0. Examenes de Asignatura del PEA

* Los numeros escritos entre paréntesis son un comparativo de los grados en el programa regular. En el PEA, representan subniveles
y no grados, ya que es un programa acelerado.
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A. Educacion Basica

En los servicios educativos de Educacién Basica, se ofrece a los adultos de 16
anos o mas que carecen de las competencias de lectura, escritura, lenguaje o
solucién de problemas matematicos el nivel necesario para funcionar en la
sociedad, en el trabajo o en la familia. En Educacion Basica, cada nivel requiere
un total de 120 horas distribuidas en una modalidad combinada, 88 horas
presenciales y 32 horas en trabajos (no presenciales). Un sélo maestro ofrece
todas las areas de contenido. La duracion estimada de un ciclo es de 11 semanas
lectivas.

A continuacioén, la distribucion de horas requeridas semanales recomendada para
el ofrecimiento de Educacion Basica y horas requeridas presenciales y trabajos
(no presenciales) durante el ciclo de 11 semanas lectivas:

i) Cantidad de C:::;‘;ado“:e Total de
Areas contacto foras traba'osp(no hoks
Bl presenciales al preseni: iales) al requeridas
finalizar el ciclo finslizar sLelela por ciclo
Comunlcaf:lon 5 29 8 30
en Espafiol
ComunlchIon > 27 8 30
en Inglés
Razonarr}lgnto > 29 8 30
Matematico
Razgnagn_nento 1 11 4 15
Cientifico
Interagcmn ’ 11 4 15
Social
Total 8 horas 88 32 120
semanales

La Educacion Basica esta organizada en cuatro niveles de funcionamiento:

Niveles de funcionamiento Matricula minima por grupo
a. | ABE 1 (0-1.9)* - Alfabetizacion Primaria 5
b. | ABE 2 (2-3.9) - Educacién Basica Inicial
c. | ABE 3 (4-5.9) - Basica Intermedia 7
d. | ABE 4 (6-8.9) - Basica Avanzada

Los niveles del ABE 2 al ABE 4 constan de dos partes: Parte A y Parte B. Ambas
partes deben completarse dentro de las 120 horas requeridas para cada nivel.
Ejemplo: Un participante de ABE 2, en el término de un ciclo, recibira alfabetizacién
de la Parte A y de la Parte B del curriculo de ABE 2, para un total de 120 horas
durante ese ciclo.

* Los numeros escritos entre paréntesis son un comparativo de los grados en el programa regular. En el PEA, representan subniveles
y no grados, ya que es un programa acelerado.
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B. Educacion Secundaria

Es un programa educativo disefiado para adultos de 16 afos o mas que poseen
algunas destrezas de alfabetizacion y pueden funcionar en el diario vivir, pero no
son proficientes o no cuentan con un diploma de escuela superior o su equivalente
reconocido de una institucién de educacion secundaria. La matricula minima por
grupo para Educacion Secundaria es de 12 participantes. En Educacion
Secundaria, los cursos de un crédito requieren un total de 45 horas: los de medio
credito requieren 30 horas. El nivel secundario incluye cursos y tutorias para el
Examen de Equivalencia de Escuela Superior. La Educacién Secundaria incluye
dos niveles:

o

ABE 5 (9 al 10.9) - Educacién Secundaria Inicial

El nivel de funcionamiento de ABE 5 se divide en los subniveles ABE 5, Parte A
(9.°) y ABE 5, Parte B (10.°). Los participantes matriculados en un subnivel de
ABE 5 demuestran ganancia educativa al completar todos los créditos
requeridos en el nivel de funcionamiento de ABE 5.

Excepciones: Un participante no podra ser matriculado en un subnivel de ABE
6 hasta tanto complete la carga académica establecida para los dos subniveles
de ABE 5 (Parte A y Parte B). Sin embargo, si el programa de clases del
participante le permite completar el nivel ABE 5, en ese mismo ciclo, debera ser
matriculado en el subnivel mas alto de ABE 5, que es ABE 5, Parte B. A un
participante se le pueden asignar cursos de ABE 6, Parte A 0 B, aunque no haya
completado el nivel ABE 5, Parte B, pero la matricula del participante sera en el
nivel de ABE 5, Parte B.

. ABE 6 (11.0 al 12) - Educacién Secundaria Avanzada

El nivel de funcionamiento de ABE 6 se divide en los subniveles ABE 6, Parte A
(11.°) y ABE 6, Parte B (12.9). Los participantes matriculados en un subnivel de
ABE 6 demuestran ganancia educativa cuando obtienen el diploma de escuela
superior que ofrece el PEA o su equivalente expedido por la Unidad de
Examenes, Diplomas y Certificaciones (UEDC). Esto implica que el participante
matriculado en el subnivel ABE 6, Parte B (12.%) es aquel participante que
completa los requisitos de educacion superior y aprueba todas las materias
asignadas, en su programa de clases, durante ese ciclo.

Las areas de Comunicacion en Espafiol, Comunicacién en Inglés y
Razonamiento Matematico establecen prerrequisitos para cada nivel de
funcionamiento. No se podra matricular a un participante en la Parte B de estas
areas sin haber completado la Parte A de cada nivel: excepto para aquel
participante que no apruebe un maximo de dos cursos al final de ciclo, para el
cual tendra autorizacién para tomar hasta dos cursos en mas de un nivel de
funcionamiento, simultaneamente.
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El proveedor de servicios y el personal de consejeria deben garantizar un
programa de clases a cada participante que responda al cumplimiento de los
prerrequisitos establecidos. El participante que apruebe un curso y desee
mejorar la nota tendra la opcion de repetir hasta un maximo de tres cursos en
Educacién Secundaria para cumplir con este propésito. En la transcripcién de
créditos del participante, prevalecera la nota mas alta obtenida.

Los participantes que ingresen en ABE 5, Parte A deberan completar 18
unidades de crédito. Los que ingresan en ABE 5. Parte B con noveno grado
aprobado deberan completar 13 unidades de crédito para culminar su
Educacién Secundaria. Las tablas, a continuacion, presentan los créditos por
area académica seglin el nivel de funcionamiento para ingreso en el
ofrecimiento de Educacién Secundaria.

Distribucion de créditos para cada nivel de funcionamiento:

) Créditos requeridos
Areas ABE5, | ABES, ABE 6, ABE 6,
Parte A Parte B Parte A Parte B

Comunicacion en Espafiol 1 1 1 1
Comunicacion en Inglés 1 1 1 1
Razonamiento Matematico 1 1 1 1
Razonamiento Cientifico 1 0.5 1 0.5
Interaccion Social 0.5 0.5 0.5 0.5
Electivas 1 0.5

Distribucion de créditos minimos por area segun el nivel de funcionamiento de
ingreso:

) Créditos requeridos
Areas Educacion Secundaria Educacion Secundaria
Inicial ABE 5, Parte A Avanzada ABE 5, Parte B
Comunicacion en
% 4 3
Espariol
Comunicacion en Inglés 4 3
Razonamiento 4 3
Matematico
Razonamiento 3 5
Cientifico
Interaccion Social 2 15
Electivas 1 0.5
LTotaI 18 13

La modalidad adoptada para cumplir con las horas requeridas sera combinada,
horas presenciales y horas por trabajos (no presenciales). Distribucion de horas
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presenciales y horas por trabajos (no presenciales) por ciclo para Educacién

Secundaria:
. Cantidad de
Horas Cal:lt;(;l:: de horas por Total de
Areas contacto presenciales trabajos_ ine horqs
semanales al finalizar el pre_sent-:lales) requel:ldas
clelo al finalizar el por ciclo
ciclo
Comunicacion
en Espariol i 83 = 4
Comun!caC|on 3 33 12 45
en Inglés
Razonamiento
Matemético 3 o 12 45
Razonamiento
Cientifico 3 33 12 45
(ABES5y6, A)
Razonamiento
Cientifico 2 22 8 30
(ABE 5y 6, B)
Interacmon 5 29 8 30
Social

C. Inglés Conversacional

Los cursos de Inglés Conversacional se ofrecen a los adultos de 16 afios o mas
que no son proficientes en este idioma para que alcancen las competencias
necesarias en el mismo. Cada nivel equivale a 1 crédito y requiere un total de 60
horas por nivel de funcionamiento. Las horas se llevaran a cabo en un modelo
combinado, parte de las horas seran de forma presencial y la otra, sera realizada
por el participante en trabajos (no presenciales) asignados por el maestro. La
matricula minima por grupo es de 12 participantes. El método para determinar la
ubicacion del participante en un nivel de funcionamiento de Inglés Conversacional
sera mediante el resultado de una preprueba estandarizada autorizada por el
Sistema de Reporte Nacional (National Reporting System, NRS) y adoptada por el
PEA. La duracion estimada de un ciclo es de 11 semanas lectivas. Los cursos
estan organizados en los siguientes niveles de funcionamiento:

ESL 1 - Alfabetizacion Primaria

ESL 2 - Educacién Basica Inicial

ESL 3 - Educacion Basica Avanzada
ESL 4 - Educacioén Intermedia Inicial
ESL 5 - Educacién Intermedia Avanzada
ESL 6 - Educacion Avanzada

~PaooTw

Los cursos de Inglés Conversacional del PEA se podran aceptar como un curso
electivo de Educacion Secundaria, con valor de un crédito. La modalidad adoptada
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para cumplir con las horas requeridas sera combinada, horas presenciales y horas
por trabajos (no presenciales).

Distribucion de horas presenciales y horas por trabajos (no presenciales) por ciclo
para Inglés Conversacional:

Cantidad de Cantidad de Total de
) Horas horas horas por gt
Areas contacto presenciales trabajos (no .
semanales al finalizar el | presenciales) al requel:idas
ciclo finalizar el ciclo poreisid
Ingles
Conversacional 5 55 5 60
(ESL1 - ESLS6)

D. Programa de Alfabetizacion Integrada de Inglés y Educacién Civica (IEL/CE)

1.

Alfabetizacion Integrada de Inglés y Educacion Civica (seccion 231)

La IEL/CE es un servicio educativo para aprendices del idioma inglés que son
adultos con 18 afios o mas —esto incluye a profesionales con grados y
certificaciones de sus paises de nacimiento— que les permite alcanzar las
competencias en inglés y adquirir las destrezas basicas y avanzadas que son
necesarias para convertirse en padres activos e informados, trabajadores vy
ciudadanos de los Estados Unidos. Este servicio incluye la ensenanza de
alfabetizacion en inglés, la instruccion sobre los derechos y responsabilidades
del ciudadano, la participacion civica, y la historia y el gobierno de los Estados
Unidos. El curso amplia las oportunidades de los ciudadanos inmigrantes para
obtener las destrezas que los capaciten para alcanzar los requisitos del examen
de la ciudadania estadounidense.

Este curso tiene como requisito el cumplimiento de 60 horas. La matricula
minima por grupo debe ser 7 participantes. El método para determinar la
ubicacion del participante de IEL/CE en un nivel de funcionamiento de Inglés
Conversacional, sera mediante el resultado de una preprueba estandarizada
autorizada por el NRS y adoptada por el PEA.

. Alfabetizacion Integrada de Inglés y Educacion Civica (seccion 243)

La IEL/CE, también puede combinarse con un Programa de Educacion y
Capacitacion Integradas (IELCE/IET, por sus siglas en inglés) mediante una
competencia subvencionada bajo la seccién 243 del Titulo Il de la WIOA.

Este curso también tiene una duracion de 60 horas y la matricula minima por
grupo debe ser de siete 7 participantes. Al igual que el Programa de IET/CE
bajo la seccion 231, el método para determinar la ubicacion del participante de
IEL/CE con IET en un nivel de funcionamiento de Inglés Conversacional, sera
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mediante el resultado de una preprueba estandarizada autorizada por el NRS
y adoptada por el PEA.

Un programa de IELCE/IET debe:

a.

proveer instruccion en alfabetizacion y aprendizaje del inglés; participacion
civica y los derechos y responsabilidades de los ciudadanos; vy
adiestramiento en la fuerza laboral. Las actividades deben ser provistas en
combinacion con actividades integradas de educacién y capacitacion;
preparar a los adultos que son aprendices del inglés (ELL, por sus siglas
en inglés) para el empleo no subsidiado en ocupaciones o rutas
ocupacionales, que conducen a la autosuficiencia econémica:

asistir a los aprendices del idioma inglés para que logren competencia en
lectura, escritura, expresion oral y comprension del idioma inglés;

. dirigir al adulto a un diploma de escuela secundaria o su equivalente

(Examen de equivalencia);

dirigir a los aprendices del idioma inglés a ingresar en educaciéon o
capacitacion postsecundaria;

ofrecer educacion para adultos en combinacion con IET.

La modalidad adoptada para cumplir con las horas requeridas sera combinada,
horas presenciales y horas por trabajos (no presenciales).

Distribucion de horas presenciales y horas por trabajos (no presenciales) por
ciclo para IELCE (secciones 231 y 243):

Cantidad de Cantidad de

Total de
) Horas horas horas por Karss
Areas contacto | presenciales trabajos (no requeridas
semanales | al finalizar el | presenciales) al .
< e - por ciclo
ciclo finalizar el ciclo

Alfabetizacion
Integrada de Inglés y
Edgcacson Crwga (con 5 55 5 60
0 sin capacitacion
IELCE/IET) integrada
(secciones 231 y 243)

Calendario lectivo sugerido: 5 horas semanales x 11 semanas= 55 horas presenciales,
mas S horas por trabajos (no presenciales) = 60 horas requeridas por ciclo

E. Tutorias para el Examen de Equivalencia de Escuela Superior (EEES)

Se ofrecen servicios de tutorias a los adultos de 18 afios o mas que interesan tomar
el examen de equivalencia de escuela superior que administra la UEDC. Las
tutorias para el EEES se ofrecen mediante modalidad combinada. Los
participantes tendran la oportunidad de recibir, en calidad de préstamo, las Guias
de estudio para el EEES al momento de completar su solicitud. Ademas, estaran
disponibles en la pagina electrénica DEPR en el DE digital académico.
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1. Requisitos para solicitar el examen de equivalencia:

a.

b.

No estar matriculado en una escuela o programa académico (estar
fuera de la escuela).
Tener una edad minima de 18 afios cumplidos: disponiéndose que
menores de 16 y 17 afios podran tomar dichos examenes en las
siguientes circunstancias:

1) cuando el solicitante se encuentre bajo la custodia de cualquier

institucion juvenil, correccional o de rehabilitacion;

2) cuando el solicitante sea participe de los programas
gubernamentales que tengan proyectos de servicios educativos
auspiciados por el DEPR o la Guardia Nacional de Puerto Rico;

3) cuando el solicitante tenga aprobado, por lo menos, el octavo
grado.

Las tutorias para el EEES tienen una duracién de 210 horas. La
matricula minima por grupo debe ser de 12 participantes. La tabla, a
continuacion, presenta la distribucion de horas por asignatura,
divididas en horas presenciales y horas por trabajos (no presenciales):

Areas

Cantidad de
horas por
trabajos (no
presenciales) al
finalizar el ciclo

Cantidad de
horas
presenciales al
finalizar el ciclo

Total de
horas
requeridas
por ciclo

Horas por
semana

Comunicacién en Espariol

44 16 60

Comunicacion en Inglés

44 16 60

Razonamiento Matematico

<4 16 60

Interaccion Social

11 4 15

Razonamiento Cientifico

el i eSS

11 4 15

Total

14 154 56 210

Calendario lectivo sugerido: 14 horas semanales x 11 semanas = 154 horas presenciales, mas
56 horas por trabajos (no presenciales) = 210 horas por ciclo

g,

La UEDC del nivel central coordinara con los directores de las UEDC
de las oficinas regionales educativas (ORE) para la administracién del
EEES. Los participantes de tutorias del PEA deberan ser examinados
al completar las horas requeridas, siempre y cuando hayan cumplido
con el debido proceso de solicitud en la UEDC correspondiente a su
ORE.

F. Programa de Capacitacion y Educacion Integrada (IET)

Los servicios del Programa de IET estan orientados a brindar actividades de
educacion y alfabetizacion de adultos, concurrente y contextualmente, con
actividades de preparacion y capacitacion para la fuerza laboral para una profesion

especifica o

un conglomerado ocupacional particular con el propésito de que el

participante progrese en el marco académico y profesional.
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El término “integrado” significa que los servicios deben proporcionarse de manera
concurrente y contextualmente, que cuenten con la intensidad y la calidad
suficientes, que se basen en la investigacion mas rigurosa disponible,
particularmente, con respecto al mejoramiento de destrezas basicas como la
lectura, la escritura, las matematicas y el dominio del inglés de individuos elegibles;
ocurran simultaneamente; y utilicen materiales educativos relevantes para la
profesion.

El programa combina tres componentes para cubrir las necesidades especificas del
participante:

1. Componentes educativos- contenidos especificos para la educacién de
adultos.

2. Componentes de preparacién para la fuerza laboral- desarrollo de
pensamiento critico, alfabetizacion digital, destrezas de empleabilidad,
destrezas de autogestién, entre otros.

3. Componentes de adiestramiento para una carrera o profesién- capacitacion
y adiestramiento conducente a una credencial postsecundaria. Las
competencias de capacitacion de la fuerza laboral y las actividades del
programa se organizan para funcionar de manera cooperativa.

Una credencial reconocida de postsecundaria es otorgada a un individuo que
obtuvo habilidades técnicas y ocupacionales medibles, necesarias para obtener
empleo o avanzar dentro de una ocupacion o industria. Esas habilidades técnicas
y ocupacionales de la industria, generalmente, estan basadas en estandares
impuestos por los empleadores del mercado laboral.

Certificados otorgados por las juntas de desarrollo de la fuerza trabajadora
(Consorcios/Centros de Gestion Unica (CGU)) y certificados de preparaciéon no
estan incluidos en esta definicion porque ninguno de los dos tipos de certificados
es reconocido por la industria o utilizados para obtener o avanzar en el empleo.

Algunos ejemplos de credenciales postsecundarias son:

1. Certificado ocupacional o certificacion de la Industria- Técnico de Farmacia,
Emergencias Médicas/Paramédico, Manejo de Informacién y Facturacién
Médica, Ayudante de Laboratorio, Técnico de Cuidado Respiratorio,
Certificado A+, Entrenador Personal, Administracion Hotelera, Técnico de
Disefio de Paginas de Internet, Técnico de Panaderia y Reposteria Comercial,
Tecnico de Barberia, Cosmetologia o Artes Culinarias, entre otros.

2. Certificados de Aprendizaje Registrado- Telecomunicaciones, Informatica,
Servicio al Cliente, Construccién, Mantenimiento, Agricultura, entre otros.

G. Educacioén a distancia

La educacion a distancia es una actividad de aprendizaje formal en la cual los
participantes y los maestros estan separados por ubicacién geografica y tiempo
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durante la mayor parte del periodo de ensefianza. Los materiales de aprendizaje
a distancia pueden ser manejados mediante una variedad de medios, que
incluyen, pero no se limitan a: material impreso, grabacién de audio, cintas de
video, transmisiones, uso de software, programas basados en plataformas web
0 cualquier otra tecnologia en linea. Un participante de aprendizaje a distancia
recibe toda o la mayoria de la educacion por métodos a distancia. Los maestros
de educacién a distancia pueden apoyar a los participantes por medio de
comunicaciones por correo electronico, llamadas telefonicas, aplicaciones
tecnolbgicas y software en linea.

Cualquier servicio del PEA puede ofrecerse mediante la modalidad de educacion
a distancia o en la ensefianza combinada: se tiene que cumplir con las horas
requeridas para cada nivel de funcionamiento. El modelo recomendado por el
PEA para contabilizar las horas contacto de los participantes es el Modelo de
Validacion del Maestro. En este modelo, el maestro es quien determina la
cantidad de horas que se le adjudica a cada actividad o tarea que se le asigna al
participante. A cada actividad o tarea se le tiene que adjudicar una cantidad de
horas razonables para que el participante las pueda completar. Los maestros
deben utilizar el curriculo, los estandares de contenido y los planes de ensefianza
establecidos por el PEA para ofrecer la educacién a distancia.

Para efectos del informe de rendimiento. los proveedores de servicios deben
contar a un participante sélo una vez, ya sea como participante de educacion a
distancia o un participante presencial en el salén de clases. A los participantes
en educacion a distancia, también les aplica la regla de completar, al menos, 12
horas contacto con el programa antes de ser considerados como participantes
activos. Las primeras 12 horas contacto del participante pueden obtenerse de
forma combinada, ya sea de manera presencial o a distancia, utilizando cualquier
medio de comunicacién o tecnologia en linea (teléfono, video, teleconferencia o
comunicacién en linea) que permita la interacciéon del personal del centro de
servicios y del participante. El método utilizado por el maestro para que el
participante complete las primeras 12 horas contacto debe permitirle validar |a
identidad de éste. El maestro certificara este proceso en un formulario
establecido por el programa.

La ganancia educativa de los participantes en educacién a distancia se mide de
la misma forma que la de los participantes presenciales. La administracidn de
las pruebas estandarizadas puede ser realizada de manera presencial o virtual,
segln la necesidad del centro de servicios. El modo presencial requiere la
interaccién en persona con el participante, en un lugar fisico, supervisado,
catalogado como apropiado para administrar las pruebas, segun la politica
publica de avallio del PEA vigente. El modo virtual requiere la utilizacién de una
prueba autorizada por el NRS y aprobada por el PEA para la cual el editor de la
prueba tiene procedimientos establecidos para su administracion virtual. Los
procedimientos del editor abordan temas como: la manera adecuada para
identificar al participante, cémo salvaguardar la seguridad de las pruebas, los
requisitos de capacitacion para los administradores de la prueba, los requisitos
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tecnologicos y los procedimientos para repetir las pruebas, si éstas se
interrumpen.

H. Actividades de preparacion para la fuerza laboral

Las actividades de preparacion para la fuerza laboral son aquellas actividades,
programas o servicios disefiados para ayudar a un individuo a adquirir una
combinacion de destrezas académicas basicas, destrezas de pensamiento critico,
destrezas tecnolégicas asociadas con la capacidad de encontrar, evaluar,
organizar, crear y comunicar informacion mediante medios tecnolégicos y destrezas
de autogestion, incluyendo competencias en:

utilizar recursos,

usar informacion,

trabajar con otros,

comprender los sistemas,

obtener las destrezas necesarias para una transicion exitosa y completa hacia
la educacién postsecundaria, el adiestramiento o el empleo y

obtener otras destrezas de empleabilidad que incrementen la preparacion de
un individuo para el area laboral.

PR GRS~

o

l.  Servicios en las instituciones correccionales

Los servicios del PEA estan disponibles para individuos que se encuentran bajo la
custodia de una institucion juvenil, correccional o de rehabilitacion o que participan
en un programa gubernamental residencial aprobado por el Gobierno de Puerto
Rico. En las instituciones correccionales, durante la seleccion de los participantes
se dara prioridad a aquellos que cumplan su sentencia dentro de los préximos cinco
anos desde el inicio de los servicios.

La admision continua a servicios educativos dentro del PEA en estas instituciones
esta prohibida. Esta debe realizarse dentro del periodo dispuesto por el programa.
Los participantes deberan cumplir con las horas requeridas en armonia con los
niveles de funcionamiento constituidos. El minimo de matricula, en estas
poblaciones, sera igual a las establecidas en todos los niveles de funcionamiento,
excepto en casos especiales que sean consultados y aprobados por el director del
PEA en nivel central.

J. Examenes de asignatura del PEA

El propésito del examen de asignatura del PEA es proveer al participante la
alternativa de completar los requisitos de un nivel de funcionamiento cuando:

1. existe rezago académico, ya sea porque el participante se matricula con uno
0 mas cursos en fracaso o porque no aprueba uno o mas cursos en el centro
de servicios educativos del PEA. En este caso, el participante tiene la
autorizacién de tomar hasta dos cursos de Educacién Secundaria
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presenciales en mas de un nivel de funcionamiento, simultaneamente, o
tomar mediante examen de asignatura del PEA el curso fracasado para
completar los requisitos de un nivel de funcionamiento:

el curso no esté disponible por falta de nombramiento del maestro:

existe conflicto en su programa de clase:

el participante desee mejorar la nota. EI PEA sélo aprobar la repeticion de
hasta un méaximo de tres cursos para mejorar notas durante todo el transcurso
de la Educacion Secundaria del participante.

ol Sl

Cada participante podra tomar hasta un maximo de seis examenes de asignatura
durante el afio escolar, excepto cuando el curso no esta disponible por falta de
nombramiento de un maestro. En este caso, el participante podra exceder la
cantidad de seis examenes en el afio. El participante que no apruebe uno a mas
cursos sera autorizado en verano a tomar hasta un maximo de dos cursos mediante
el examen de asignatura del PEA en la UEDC de su ORE. Los examenes de
asignatura del PEA no se ofreceran con el proposito de adelantar un nivel de
funcionamiento y su administracion debe responder al cumplimiento de los
prerrequisitos establecidos. Otras situaciones especiales que ameriten
autorizacion para la administracion de examenes de asignatura del PEA deberan
ser consultadas con el PEA y la UEDC del nivel central.

La Solicitud de Examen de Asignatura del PEA (anejos 1, 2 y 3) sera cumplimentada
por el proveedor de servicios y enviada al director de la UEDC de su ORE para su
coordinacion. Debe estar acompafiada con la transcripcion de créditos del
participante, excepto si el curso no esta disponible por falta de maestro.

Los examenes de asignatura del PEA se ofreceran en las areas de Comunicacion
en Espariol, Comunicacién en Inglés, Interaccion Social, Razonamiento Matematico
y Razonamiento Cientifico. Cuando el curso electivo no esté disponible por falta de
nombramiento del maestro, se autorizara la administracion de los examenes de
asignatura de Sociologia y América Latina. Los resultados del examen de
asignatura del PEA deberan formar parte del expediente de cada participante y
deben ser registrados en el Sistema de Informacién para Adultos (SIA) y en la
tarjeta acumulativa.

Proceso de matricula
A. Documentos requeridos

Durante el proceso de matricula, el proveedor de servicios debera solicitar los
siguientes documentos en original:

Requisito Documento en el expediente

1. Identificacion con foto o en su lugar una foto | Copia de identificacion o fotografia 2x2
tamafio 2x2 con su nombre y sus apellidos | grapada al Formulario de Certificacion
escritos en la parte posterior. de Identidad (anejo 4)
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Requisito

Documento en el expediente

2. Evidencia de edad minima mediante Certificado
de Nacimiento (varia por ofrecimiento).

Formulario de Certificacion de Identidad

3. Evidencia mediante Tarjeta de Seguro Social que
posee un numero de seguro social.

Formulario de Certificacion de Identidad
Nota: El PEA no podra rechazar a
ninguna persona extranjera o sin hogar
por no poseer un numero de seguro
social o porque no pueda demostrar la
legalidad de su presencia en PR.

4. Evidencia del Certificado de vacunas

(PVAC 3) Si es menor de 21 afios.

5. Evidencia de que no esta matriculado en una

escuela. Este requisito no aplica al estudiante
adulto:
* con 21 afios 0 mas;

= extranjero;

* de Alfabetizacion Primaria (ABE1);

* de Inglés Conversacional y Alfabetizacién
Integrada de Inglés y Educacién Civica
(231/243);

* de una institucién correccional.

Uno de los dos documentos descritos a
continuacion:

* Informe Oficial de Movimiento de
Matricula; o

» Certificacién de Baja Oficial o
Estatus de Matricula

6. Evidencia académica:

= Con escolaridad previa, debe presentar una
transcripcion de créditos de la escuela de
procedencia que indique hasta el ultimo grado
aprobado.

= Con una transcripcién de créditos de EE. UU.,
el extranjero o estudiante de Homeschooling
debe ser evaluado por la Unidad de Estudios
de Equivalencia.

* Sino puede evidenciar mediante transcripcion
de creditos el Ultimo grado aprobado, debe ser
referido a la UEDC de su ORE para ubicacién.

= Este requisito no aplica en:

o Alfabetizacion Primaria (ABE 1):

o Inglés Conversacional y la
(231/243);

o Tutorias para el EEES (estudiantes
adultos de 18 afios 0 mas)

IEL/CE

* Transcripcion de créditos original
sellada y firmada por el director o
certificacién de grado, si ingresa a
un nivel de Educacién Bésica.

= Certificacion de la Unidad de
Estudios de Equivalencia.

* Resultados de examen de ubicacién
de la UEDC o de la Unidad de
Examenes a Menores.

—

Estos documentos formaran parte del expediente educativo del participante y
pasaran a ser propiedad del DEPR; no podran devolverse una vez finalice sus
estudios o decida abandonar los servicios del PEA por voluntad propia. Un
participante activo en el PEA que solicite continuar su proceso de ensefianza en
otro centro de servicios sera considerado como un participante de traslado. El
centro donde el participante esta matriculado debera cumplimentar el formulario
de Certificacion de Traslado (anejo 6) y duplicar el expediente del participante
para retener, en su archivo, una copia de éste. El centro de servicios educativo
receptor mantendra en su archivo, el expediente original y sera el responsable
de generar la solicitud de traslado en el sistema a la mesa de apoyo del SIA.
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El proveedor de servicios tiene la responsabilidad de recopilar toda la evidencia
que demuestre que el participante cumple con los requisitos de elegibilidad y el
debido proceso de matricula. Cualquier violacién a los procedimientos
establecidos para dicho propésito puede conllevar sanciones administrativas o la

cancelacion inmediata del contrato del empleado que incumpla con tales
requisitos de admision.

. Nivel de ubicacion de los participantes

Las actividades educativas, cursos y servicios que se ofrecen en los centros de
Educacién para Adultos son los que aprueba el PEA. Todos los servicios se
desarrollan por medio de niveles de funcionamiento que permiten medir el
progreso y la ganancia educativa de los participantes. Para determinar la
ubicacion del participante en un nivel de funcionamiento se utilizaran los

siguientes documentos:

1. Transcripcién de créditos original sellada y firmada por el director o
certificacion de grado, si ingresa a un nivel de Educacién Basica.

Certificaciéon de la Unidad de
Resultados de examen de
Examenes a Menores.

2
3.

Estudios de Equivalencia.
ubicacion de la UEDC o de la Unidad de

4. Resultado de pruebas estandarizadas por el NRS y aprobadas por el PEA.

La proxima tabla compara el requisito académico del participante con el nivel de

funcionamiento correspondiente:

REQUISITO ACADEMICO

UBICACION EN EL NIVEL DEL PEA

EDUCACION BASICA

Ningun grado aprobado

ABE 1 Alfabetizacion Primaria

Primer grado

Segundo grado

ABE 2 Educacion Basica Inicial

Tercer grado

Cuarto grado

ABE 3 Educacién Basica Intermedia

Quinto grado

Sexto y séptimo grado

ABE 4 Educacion Béasica Avanzada

EDUCACION SECUNDARIA

De décimo grado en adelante, se cotejara que compl

ete la cantidad de créditos requeridos.

Octavo grado ABE 5, Parte A
Noveno grado ABE 5, Parte B
Décimo grado ABE 6, Parte A
Undécimo_gado ABE 6, Parte B
INGLES COVERSACIONAL/EDUCACION CiVICA

ESL 1

ESL 2
Resultado de preprueba estandarizada, ESL 3
autorizada por el NRS y aprobada por el ESL 4
PEA ESL 5

ESL 6
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REQUISITO ACADEMICO UBICACION EN EL NIVEL DEL PEA

TUTORIAS PARA EL EXAMEN DE EQUIVALENCIA DE ESCUELA SUPERIOR

e Octavo grado aprobado- participantes  Tutorias para el Examen de Equivalencia de
de 16 a 17 afios bajo circunstancias Escuela Superior o Ley 217
autorizadas por ley.

e Sin requisito- participantes de 18 afos o
mas.

C. Convalidacion de cursos aprobados

La convalidacion de cursos aplica solamente al participante que ingresa al PEA
y posee créditos aprobados en Educacion Secundaria. Durante este proceso, el
profesional de consejeria, bajo la supervision del proveedor de servicios,
realizara un analisis para cada participante con el objetivo de evaluar los cursos
de procedencia y convalidar todos los cursos que sean academicamente
homologos a los del PEA o que se puedan validar en el 4rea de electivas.

Es importante entrevistar al participante y hacerlo parte del proceso con el fin de
mantenerlo informado y orientado acerca de las decisiones académicas que se
tomen al momento de realizar la convalidacién, en especial los cursos electivos.

La evaluacion para la convalidacion de créditos se llevara a cabo de acuerdo con
los siguientes criterios:

1. Evaluar utilizando exclusivamente una transcripcion de créditos oficial del
DEPR o de una institucién acreditada por el Estado.

2. Todo participante procedente de EE. UU., sea un estado o territorio, el
extranjero o el estudiante de homeschooling sera evaluado por la Unidad
de Estudios de Equivalencia. Emitira una Certificacién de Estudios que
evaluara el profesional de consejeria del centro del PEA.

3. Los cursos de procedencia que se vayan a considerar se convalidaran por
el total de créditos que equivalgan; o sea, la convalidacién de cursos se
trabajara al validar la cantidad de créditos de procedencia sin hacer
cambios.

4. Los nombres, notas, créditos y fechas de los cursos no seran alterados al
convalidarlos.

5. Los cursos de procedencia de Espafiol, Inglés y Matematicas de medio
crédito se convalidaran en la medida en que se puedan considerar dos
medios créditos de la misma area para completar un crédito por cada nivel
de funcionamiento de Comunicacién en Espariol, Comunicacién en Inglés
y Razonamiento Matematico. Cada curso de medio crédito convalidado se
transcribira de manera individual.

6. Cursos adicionales a los requeridos para cada area académica pueden ser
considerados como electivos, por lo que el participante puede completar
los requisitos de graduacién con mas créditos de los requeridos.

7. Para la convalidacién de los cursos electivos, se tomaran en cuenta los
intereses y metas de los participantes a nivel postsecundario. Estas
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decisiones representan un impacto en el promedio académico general, asi
como en los cursos que apareceran en la transcripcion de créditos,
documento que, eventualmente, puede ser de utilidad al solicitar un empleo
0 admision universitaria.

Si durante el proceso de evaluacion de una transcripcion de créditos tiene
alguna duda o identifica un posible error, se proceders a:

a. Corroborar la informacion con el participante y la escuela que emite
la transcripcién de créditos.

b. Evitar transcribir errores al momento de convalidar y redactar
observaciones, en caso de ser necesario.

c. Esperar la nueva transcripcion de créditos corregida en caso de que
sea necesario.

d. Referir los casos especiales por cursos o circunstancias no
tradicionales al director ejecutivo del PEA y de la UEDC en la ORE:
quienes, a su vez, los referiran al nivel central.

Si el participante trae aprobados cursos de Espafiol, Inglés y Matematicas
que ameriten prerrequisito en su equivalente en el PEA, se trabajara la
convalidacion segln su equivalente en el nivel de funcionamiento que
corresponda para la materia. El profesional de consejeria debera
documentar la informacion en el Formulario de Convalidacion y Estudio de
Necesidades Académicas (anejo 7).

10.Luego de entrevista y mediante acuerdo escrito con el participante, el

profesional de consejeria cumplimentara en su totalidad el Formulario para
Convalidaciones y Estudio de Necesidades Académicas. Dicha
informacion sera transferida a la transcripcion de créditos.

Las proximas tablas presentan los cursos comunes de las diferentes materias y
una guia para la convalidacion en las areas y niveles de funcionamiento del PEA.

Espaiiol

Curso convalidado

Curso de procedencia

Cantidad de créditos para convalidar

Comunicacion en Espariol

*= Segln la cantidad de créditos de

Cursos de Espafiol con
otros titulos

cercano en Comunicacion en

Espariol

Espafiol 9 ABE 5, Parte A procedencia.
Espafiol 10 Comunicacion en Espafiol . Cursog f:le V2 cr_édito se
ABE 5, Parte B convalidaran en la medida en que
" Comunicacion en Espariol se puedan considerar 2 cursos de %
Espafiol 11 ABE B8, Parte A crédito de Espariol para completar 1
Espafiol 12 Comunicacién en Espafiol crédlito por cada nivel Ic’ie
SRR ABE 6 Parte B funcionamiento de Comunicacién

en Espanol.

Segun su homdlogo mas|* Cursos adicionales, de % o 1

crédito, a los requeridos en cada
area académica pueden ser
considerados como electivas.

Inglés

Curso de procedencia

Curso convalidado

| Cantidad de créditos para convalidar

Inglés 9

Comunicacién en Inglés
ABE 5, Parte A

= Segun la cantidad de créditos de
procedencia.
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Inglés ]

Inglés 10 Comunicacion en Inglés u Cursog de % cr_édito se
ABE 5, Parte B convalidaran en la medida en que

Inglés 11 Comunicacion en Inglés se puedan considerar 2 cursos de
ABE 6, Parte A 2 crédito de Inglés para completar

Inglés 12 Comunicacion en Inglés 1 c_rédito_ por cada ni\{ef .de
ABE 6, Parte B funcionamiento de Comunicacion

en Inglés.
Cursos de Inglés con Segun homologo mas = Cursos adicionales, de % o 1

otros titulos

cercano en Comunicacion
en Inglés

crédito, a los requeridos en cada
area académica pueden ser
considerados como electivas.

Matematicas

Curso de procedencia

Curso convalidado

Cantidad de créditos para convalidar

Razonamiento Matematico

Geometria ABE 5, Parte A

Algebra 1| Egéog?g;ir:%l\natematlco
Trigonometria ESZEOE? aIT ai?tr;;t%Matem RS
*Electivas Egéogfa?;?tr:%hﬂatemético

Cursos de Matematicas
con oftros titulos

Segln su homélogo mas
cercano en Razonamiento
Matematico

*Las electivas dirigidas pueden ser una
combinacién de 2 cursos de % crédito
0 un curso de 1 crédito, segln la
disponibilidad de cursos en el catalogo
del Programa de Matematicas.

Segun la cantidad de créditos de
procedencia.

Cursos de % crédito se
convalidaran en la medida en que
se puedan considerar 2 cursos de
Y2 crédito de Matematicas para
completar 1 crédito por cada nivel
de funcionamiento de
Razonamiento Matematico.

Cursos adicionales, de % o 1
crédito a los requeridos en cada
area académica pueden ser
considerados como electivas.

Ciencias

Curso de procedencia

Curso convalidado

Cantidad de créditos para convalidar

Razonamiento Cientifico

Biologla ABE 5, Parte A

Difliies Razonamiento Cientifico
ABE 5, Parte B

Fisica Razonamiento Cientifico
ABE 6, Parte A

e . Razonamiento Cientifico
Ciencias Ambientales ABE 6, Parte B

Cursos de Ciencias con
otros titulos

Seglin su homélogo mas
cercano en Razonamiento
Cientifico

Segln la cantidad de créditos de
procedencia.

Cursos de % crédito se
convalidaran en la medida en que
se puedan considerar 2 cursos de
Y2 crédito de Ciencias para
completar 1 crédito por cada nivel
de funcionamiento de
Razonamiento Cientifico.

Cursos adicionales, de % o 1
crédito, a los requeridos en cada
area académica pueden ser
considerados como electivas.
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Estudios Sociales

Curso de procedencia

Curso convalidado

Cantidad de

créditos para

convalidar

El mundo en su contexto:
transformaciones modernas

Interaccion Social

Segun la cantidad de créditos
de procedencia.

y contemporaneas ABES, Parte A * Cursos de % crédito se
L ; Interaccion Social convalidaran en la medida en
Historia de Puerto Rico ABE 5, Parte B que se puedan agrupar 2
v ; Interacciéon Social cursos de % crédito de
Historia de Estados Unidos ABE 6, Parte A Befiilios Sodidles para
“Elocti Interaccion Social completar 1 crédito por cada
g ABE 6, Parte B nivel de funcionamiento de

Interaccion Social.
= Cursos adicionales, de % o 1
credito, a los requeridos en
cada area académica pueden
ser considerados como
electivas.
*Las electivas dirigidas pueden
ser una combinacion de 2
cursos de % crédito o un curso
de 1 crédito, segun Ia
disponibilidad de cursos en el
catdlogo del Programa de
Estudios Sociales.

Segun su homoélogo mas
cercano en Interaccién L
Social

Cursos de Sociales con
otros titulos

Electivas

Cantidad de créditos para

Cc nvalidad i
urso convalidado convalidar

Curso de procedencia

Bellas Artes

Salud

Educacién Fisica

Cursos en Linea
Educacion no Ocupacional
Escuelas Especializadas
Educaciéon Ocupacional

* Segun la cantidad de créditos
de procedencia.

Se convalidan en el area de
electivas.

Rutas ocupacionales

WIOA requiere que las actividades de alfabetizacion y educacion de adultos estén
alineadas con un sistema de servicios cruzado en el cual la educacion y la capacitacion
se enfoquen en las necesidades de las industrias de alta demanda y en el
establecimiento de un sistema de rutas ocupacionales. Deben facilitar, a todos los
individuos, la manera de obtener las destrezas y las credenciales necesarias para la
autosuficiencia econoémica.

Los servicios relacionados con las rutas ocupacionales constan de una combinacion de
servicios que:
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1. se alinean con las necesidades de destrezas y requerimientos de las industrias
locales;

2. preparan al individuo para tener éxito en cualquier gama completa de
alternativas de educacién secundaria o postsecundaria;

3. incluyen consejeria para apoyar al individuo en el logro de la educacion y los
objetivos profesionales de la persona:

4. incluyen, segln corresponda, servicios de educacion y alfabetizacion ofrecidos
concurrentemente y en el mismo contexto que las actividades de preparacion
para la fuerza laboral y la capacitaciéon para una profesion especifica o un
conglomerado ocupacional;

9. organizan la educacion, la capacitacién y otros servicios para satisfacer las
necesidades particulares del individuo de una manera que acelere el avance
educativo y profesional de la persona, segtin sea posible;

6. permiten al individuo obtener un diploma de escuela secundaria o su equivalente
reconocido y, al menos, una credencial postsecundaria reconocida por la
industria;

7. ayudan al individuo a ingresar o avanzar dentro de una profesion especifica o
un conglomerado ocupacional.

El PEA trabaja la oferta de servicios relacionados con el cumplimiento de los objetivos
de las rutas ocupacionales en coordinacién con los CGU, también denominados en la
Ley WIOA como American Job Centers (AJC), entidades de educacién superior y otras
agencias gubernamentales. Los CGU operan en una red de prestacion de servicios
centrada en el individuo que combina el desarrollo de la fuerza laboral, la educacioén y
otros servicios de recursos humanos de manera integral para mejorar el acceso y el
alcance de la calidad de los servicios.

Dentro de los CGU hay socios requeridos por la Ley WIOA y adicionales, descritos en la
seccion 121(b) (1) (B). Estos son:

1. Socios medulares:

a. Programas para adultos, trabajadores desplazados y para jovenes del
Programa de Desarrollo Laboral, Departamento de Desarrollo Econémico
y Comercio (Ley WIOA Titulo I)

b. Programas de la Ley de Educacién de Adultos y Alfabetizacién Familiar del

DEPR (Ley WIOA Titulo I1)

Programas de servicios de empleo de Wagner-Peyser (Ley WIOA Titulo I11)

Programas de rehabilitacion para personas con discapacidades,

Rehabilitacién Vocacional (Ley WIOA Titulo V)

ao

2. Otros socios:

Programas de educacion profesional y técnica postsecundaria (Perkins)
Actividades de capacitacion y empleo de subvencién en blogue de servicios
comunitarios

c. Programas de nativos americanos

o p
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d. Actividades de capacitacion y empleo del Departamento de Vivienda y
Desarrollo Urbano de EE. UU.

Programas de Job Corps

Programas de capacitacion y empleo para veteranos

Programas de trabajadores agricolas migratorios y estacionales
Programas de empleo para el servicio comunitario superior

Programas de asistencia de ajuste comercial

Programas de compensacion por desempleo

Programas de Youth Build

Programas de Asistencia Temporal para Familias Necesitadas (TANF, por
sus siglas en inglés)

m. Programas del Second Chance Act

—x T TSQ™oe

Medicion de la ganancia educativa y de los indicadores primarios
A. Ganancia educativa

Cada nivel de funcionamiento del PEA cuenta con un indicador de ejecucion
delimitado para medir la efectividad de las actividades de alfabetizacion y
educacion de adultos. Este indicador se conoce como medicién de la ganancia
educativa (measurable skills gains - MSG, por sus siglas en inglés). Este
indicador se mide durante cada periodo de participacion. Cada proveedor de
servicios sera responsable de cumplir con las métricas de rendimiento y los
porcientos de ejecucién negociados con el gobierno federal o demostrar
mejoramiento continuo para cada uno de los niveles de funcionamiento, de los
programas y a nivel general.

Los participantes activos del PEA pueden demostrar ganancia educativa de dos
formas: por nivel de funcionamiento y mediante la obtencién de una credencial
de secundaria.

1. Ganancia por nivel de funcionamiento educativo, puede ser demostrada de
tres diferentes formas.

a. Comparando el resultado de la pre y la posprueba del participante,
utilizando una prueba estandarizada aprobada por el NRS5. Todo
participante matriculado en estos ofrecimientos tomara, segun su nivel
de funcionamiento, una pre y una posprueba para evidenciar su
progreso académico segln lo requiere la Ley Federal. Los
participantes podran avanzar mas de un nivel de funcionamiento, en
un mismo ciclo, de acuerdo con el resultado de dichas pruebas. Los
periodos para ofrecer las pruebas seran establecidos por el director
ejecutivo del PEA en el nivel central.

® La seleccién del tipo de pre y posprueba a utilizarse para medir la ganancia educativa de los participantes del Programa de
Educacién para Adultos debe estar basada en Ia lista de pruebas gue el Secretario de Educacién Federal determine como apropiadas
para utilizarse en el Sistema de Reporte Nacional (NRS). La lista de pruebas autorizadas es publicada anualmente en el Registro
Nacional Federal.
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1)

2)

Programa de Educacion Basica (ABE 1 - ABE 4)- La ganancia
educativa de los participantes de Educacion Basica se mide a
nivel estatal mediante el avaltio del maestro y la administracion
de pruebas estandarizadas de Comunicacién en Inglés,
seleccionadas por el PEA y autorizadas por el NRS. EI
participante de Educacion Basica que no apruebe uno o mas
cursos debera repetir el nivel de funcionamiento. Esta directriz
no aplica al nivel de Alfabetizacién Primaria (ABE1), en el cual
se promueve de nivel al otorgar una calificacién de “aprobado”
0 “no aprobado”.

Programa de Inglés Conversacional y Programa de
Alfabetizacion de Inglés Integrada y Educacion Civica (ESL1a
ESL 6)- La ganancia educativa de los participantes se mide a
nivel estatal mediante la administracién de pruebas
estandarizadas de Comunicacion en Inglés, seleccionadas por
el PEA y autorizadas por el NRS. Los participantes deben tomar
una preprueba para ser ubicados en un nivel de funcionamiento
y una posprueba para determinar si hubo ganancia educativa.
La posprueba sera utilizada para ubicar al participante, durante
el proximo ciclo escolar. Sélo aquel participante, al que se le
administren ambas pruebas, podrd demostrar ganancia
educativa y, por ende, avanzar de nivel. El participante de
Ingles Conversacional e IEL/CE se promueve de nivel al otorgar
la calificacion de “aprobado” o “no aprobado”, utilizando como
base el resultado de la prueba estandarizada.

b. Obteniendo créditos en un programa de adultos de escuela
secundaria:

1) Programa de Educacién Secundaria (ABE 5)- La ganancia

educativa de los participantes se mide mediante la obtencién de
suficientes créditos para avanzar hacia ABE 6, Parte A {11.9) o
ABE 6, Parte B (12.°), de acuerdo con la carga académica
vigente estipulada. El participante de ABE 5 no podra avanzar
de nivel hasta tanto complete los créditos requeridos para
ambos subniveles (ABE 5, Parte A y ABE 5, Parte B) de ABE 5.

c. Mediante la matricula en educacién postsecundaria y adiestramiento
luego de la salida.

2. Ganancia mediante la obtencion de una credencial de secundaria

a. Programa de Educacion Secundaria y Programa de Tutorias para el
Examen de Equivalencia de Escuela Superior (ABE 6)- La ganancia
educativa de los participantes se mide mediante la obtencion del
diploma de escuela superior del PEA o por el EEES.
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B.

Indicadores primarios

Por otra parte, la seccion 116 de la Ley Publica Federal 113-128, WIOA,
establece otros indicadores de rendicién de cuentas que miden el impacto del
PEA luego de la salida de los participantes. Estos indicadores primarios son:

1. Porciento de participantes que estan en un empleo no subsidiado durante el
segundo trimestre luego de la salida del programa.

2. Porciento de participantes que estan en un empleo no subsidiado durante el
cuarto trimestre luego de la salida del programa.

3. Mediana del ingreso de los participantes que estan en un empleo no
subsidiado durante el segundo trimestre luego de la salida del programa.

4. Porciento de participantes que obtuvo el diploma de escuela superior o su
equivalente reconocido y se matricularon en un programa de adiestramiento
0 educacion postsecundaria durante su participacion en el programa o
dentro de un afio después de la salida del programa.

5. Porciento de participantes que obtuvo el diploma de escuela superior o su
equivalente reconocido y empleo durante su participacion en el programa o
dentro de un afio después de la salida del programa.

6. Porciento de participantes matriculados en un programa de educacion o
adiestramiento que obtuvo una credencial postsecundaria reconocida
durante su participacion en el programa o dentro de un afio después de la
salida del programa.

Los proveedores de servicios deberan ofrecer seguimiento a todos los
participantes que salen del PEA para evidenciar la efectividad de sus servicios.
La salida del programa se refiere a la fecha en la que un participante deja de
asistir al centro y no tiene servicios calendarizados. Esta fecha no puede ser
determinada hasta que transcurren 90 dias desde el tltimo dia de asistencia.

Al final de cada ciclo escolar, los centros de servicios educativos deberan
informar la ganancia educativa de sus participantes activos y el impacto positivo
en los participantes que salieron del programa por medio de la certificacion del
Informe de Rendimiento Educativo que genera el SIA. El Informe de Rendimiento
Educativo sera utilizado para determinar la efectividad pasada del centro en
futuras competiciones. La utilizacién del SIA es obligatoria para todos los centros
de Servicios Educativos y necesarios para reportar los logros y metas
académicas alcanzadas.

Politica publica de avalto

El PEA establece cada afio una politica pubica de avalto para garantizar la
implementacién de procedimientos uniformes que midan la ganancia educativa de los
participantes. Esta se debe divulgar al inicio de cada afio escolar. Los procedimientos

de eval

uacion contenidos en la politica publica de avalto incluyen, entre otras cosas,

cuales son las pruebas estandarizadas autorizadas por el NRS que utiliza el PEA para
cada ofrecimiento, la rlbrica de puntuacién de cada prueba para determinar la ubicacion
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y la ganancia, el término de cuando debe administrarse cada parte de la prueba (pre y
posprueba) y los procedimientos establecidos para atender poblaciones con
discapacidades. Todos los proveedores de servicios deben utilizar los procedimientos
de evaluacion contenidos en la politica publica de avallio correspondientes a sus
ofrecimientos para determinar la ganancia educativa por nivel de funcionamiento de sus
participantes.

Solicitud de diplomas de escuela superior

El diploma es un documento oficial que se emite una sola vez a todos los participantes
que tengan derecho a éste. La UEDC tiene a su cargo emitir los diplomas de los
participantes. No se expediran duplicados de diplomas. En su lugar, solamente, se
podra emitir una certificacion que sera equivalente —para todo propésito académico y
legal- al diploma de Escuela Superior.

A. Programa de Educacién para Adultos (PEA)

El proveedor de servicios y el profesional de consejeria del centro del PEA
completaran el formulario de Solicitud de Diplomas de Escuela Superior (anejo
8) para cada participante que complete satisfactoriamente los requisitos de
Educacién Secundaria. La solicitud de diplomas se acompafara con la
transcripcion de créditos original de cada participante la cual indica que ha
completado todos los requisitos del grado. Cada ORE constituira un comité
compuesto por el director ejecutivo del PEA regional, director auxiliar de la
UEDC regional, el proveedor de servicios y el profesional de consejeria del
centro de servicios para cotejar y validar las transcripciones de créditos y las
solicitudes de diplomas antes de entregar los documentos a la UEDC en nivel
central. Este comité tiene la responsabilidad de completar el documento de
Certificacion de Cotejo Previo a la Impresion de Diplomas del PEA (anejo 9).

La férmula para calcular el indice académico general del participante sera:
multiplicar el valor numérico de cada nota por la unidad de crédito del curso y
luego sumar cada uno de los productos y dividirlo por el numero total de
unidades de créditos.

Formula para calcular el indice académico

Paso 1 - Valor numérico de cada nota X unidad de crédito del curso
Paso 2 — Suma de cada producto
Numero total de unidades de créditos

B. Diploma por Examen de Equivalencia de Escuela Superior

Los participantes que aprueben las cinco partes del EEES tienen derecho a
recibir un diploma equivalente al diploma de Escuela Superior. El personal
directivo y administrativo de la UEDC en las ORE completara y sometera a la
UEDC de nivel central el Formulario de Solicitud de Diplomas debidamente
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completado para solicitar los diplomas de aquellos que aprueben en cada
examinacion del EEES.

Centros para ofrecer los servicios educativos del PEA

A. Ubicacién

La ubicacion de los centros de servicios debe responder al estudio de necesidades
realizado para la elaboracion de la propuesta de cada afio escolar. Los centros
deben considerar primordialmente las necesidades de los participantes en su zona
geografica y las prioridades de la poblacion que fue identificada. Se podran
establecer en:

1.

Escuelas publicas o centros educativos del DEPR

El PEA esta alineado con las prioridades académicas del DEPR. Se
garantizara el acceso a las instalaciones a todo el personal del programa.
El personal escolar debe colaborar con el desarrollo de los servicios que se
brindan a los participantes diurnos y nocturnos. Ademas, debe garantizar al
personal y a los participantes el uso de los salones, bafos vy
estacionamientos, asi como el acceso a teléfonos y otras instalaciones.

El personal del PEA es responsable del uso de las instalaciones designadas
para brindar los servicios en el horario establecido. Todo proponente, que
no sea el director del centro en horario diurno, debera notificar al director del
plantel la intencion de utilizar las instalaciones de la escuela publica como
centro de estudio de la propuesta.

El personal administrativo y de supervision del PEA debe garantizar el fiel
cumplimiento de las normas y los reglamentos establecidos en relacion con
el uso optimo de las instalaciones. De esta manera, se garantiza igualdad

de oportunidades, tanto a los estudiantes del programa regular como a los
participantes del PEA. Las normas de funcionamiento de nuestro sistema

escolar establecen claramente los procedimientos disciplinarios al personal
que no cumple con las directrices. Los funcionarios y empleados del DEPR
responderan ante el secretario por actos negligentes o culposos, lo mismo
que por los del personal bajo su supervision. El incumplimiento de las
responsabilidades de supervision sera causa suficiente para la imposiciéon
de sanciones.

Entidades sin fines de lucro interesadas en utilizar las instalaciones
escolares como centro de estudios estaran sujetas a un cargo por
arrendamiento, excepto cuando medie un acuerdo colaborativo para estos
propositos. Deberan completar el documento de Acuerdo de Acceso y Uso
de las Escuelas Publicas (anejo 10).
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2. Centros en instalaciones que no son propiedad del DEPR

Todo centro de Educacion para Adultos debe cumplir con un minimo de
instalaciones que garanticen un pleno funcionamiento en armonia con la
matricula que atendera. Las instalaciones deben incluir:

a. salones de estudio con capacidad para atender la matricula por nivel
educativo

banos

oficina con acceso a Internet

almacén

biblioteca (si aplica)

Pooo

3. Satélites

Instalaciones donde se ofrecen servicios educativos, ubicadas
geograficamente en zonas distantes al centro que presento la propuesta.

B. Modalidades

Los proveedores de servicios evaluaran la necesidad de los participantes para
determinar la modalidad y organizacién de los cursos gue se ofreceran. Los
horarios deben responder al estudio de necesidades de cada centro, pueden ser
nocturnos, diurnos o sabatinos.

C. Maestros certificados

ElI DEPR establece en su politica publica que todo maestro que se contrate debe
estar certificado. Para los niveles ABE 5 y ABE 6, los maestros deben estar
certificados en las materias en que se contrataran. Los siguientes especialistas
ofreceran las clases:

Sariels Area Maestro co’n certificado
en el area de:
Educacion Basica Educacién Basica Educacion Elemental
Comunicacion en Espariol Espaniol
Comunicacion en Inglés Inglés
Razacigijn;;acrgo Matematicas
Ciencias Generales
B ] Ciencias Ambientales
Educacion Secundaria Razonamiento Cientifico Biologia
Quimica
Fisica
Interaccion Social EStUd"?S Spmales
Historia
Electiva Segun la especialidad
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Maestro con certificado

Servicio Area :
en el area de:
Comunicacion en Espariol Espafiol
Interaccion Social Estudios Sociales, Historia
Comunicacion en Inglés Inglés
Tutorias para el Examen Matematicas

de Equivalencia de
Escuela Superior

Ciencias Generales

Razonamiento i .
Ciencias Ambientales

Matematico

: A Biologia
Razonamiento Cientifico Quimgi]ca
Fisica
Inglés Conversacional Inglés Conversacional Inglés
Alfabetizacién Integrada
de Inglés y Educacion Alfabetizacion Integrada
Civica con o sin en Inglés y Educacion Inglés
adiestramiento Civica

(secciones 231 y 243)

D. Registro de asistencia del personal contratado

Los recursos contratados por el PEA para proveer servicios en los centros de
Educacién para Adultos localizados en las escuelas pertenecientes al DEPR
deberan registrar su asistencia mediante el sistema biométrico existente en cada
una de las escuelas publicas. Esto es parte del acuerdo establecido con el director
en propiedad de la escuela donde esta ubicado el centro.

Las entidades privadas con propuestas aprobadas y contratadas por el PEA para
ofrecer sus servicios deberan establecer un sistema de registro y control de
asistencia que garantice que los recursos provean las horas contacto requeridas
en cada nivel de funcionamiento establecido.

E. Proceso de transicion al finalizar el afo escolar

Aquellos centros de servicios educativos deberan realizar un proceso de transicién
una vez finalizado el afo escolar. La Certificacién del Proceso de Transicion
(anejo 11) atiende este requisito. El proveedor de servicios sera responsable de
entregar al director ejecutivo del PEA en nivel central, al superintendente regional
0 su representante autorizado lo siguiente:

1. Expedientes de los participantes que completaron los requisitos de
graduacion (sélo aplica a las instituciones sin fines de lucro).

2. Inventario de equipo y propiedad.

3. Llaves del centro, incluidas las de los archivos que tienen los expedientes
de los participantes, laboratorio movil de computadoras y cientifico, entre
otros, con un informe detallado de su condicion (no aplica a las instituciones
sin fines de lucro).
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Los centros de servicios educativos que no tengan continuidad durante el préximo
afo escolar deben realizar un proceso de transicién de expedientes y equipo en
coordinacion con el director del PEA de nivel central, el superintendente regional
O su representante autorizado. El proveedor de servicios debe preparar una hoja
de tramite para evidenciar el cumplimiento con este proceso.

Desarrollo profesional

Cada nivel operacional del PEA debe asegurar que el personal bajo su supervision
participe de las actividades de desarrollo profesional que han sido, debidamente,
disefiadas y planificadas de acuerdo con el estudio de necesidades de los planes de
trabajo. Todo el personal contratado para ofrecer servicios debera asistir a las reuniones,
talleres o adiestramientos. Se requiere que este personal complete, como minimo, 16
horas contacto en actividades de capacitacién o desarrollo profesional cada afio escolar.

Cada proveedor de servicios debe someter al PEA un calendario anual de las actividades
de capacitacion que contenga el material de los talleres, adiestramientos o reuniones, la
lista de participantes y las agendas correspondientes. Ademas, enviara la tabulacion de
las evaluaciones de cada una de las actividades de capacitacion realizadas.

Declaraciones de emergencia

En caso de que el Gobierno de Puerto Rico declare un estado de desastre natural,
pandemia u otra circunstancia extraordinaria de fuerza mayor que provoque la
interrupcion de las operaciones normales, el personal del PEA ubicado en el nivel central,
en las ORE y en los centros de servicios continuaran ofreciendo los servicios del
programa mediante modalidad remota, conforme con lo dispuesto por la Ley nim. 36 de
9 de abril de 2020 conocida como la Ley de Trabajo a Distancia del Gobierno. En estas
circunstancias, el PEA fomentara el método de educacion a distancia para continuar con
la prestacion de los servicios de alfabetizacion y educacion de adultos. El personal debe
cumplir con sus funciones y tareas de forma remota mediante la utilizacion de medios
tecnolégicos, informaticos o de telecomunicaciones. Debera reportarse a sus
supervisores mediante estos medios. Todo el personal debera evidenciar las tareas que
realice de manera remota y entregar evidencia junto con su hoja de asistencia.

Monitoria

El Departamento de Educacion Federal ha establecido requisitos y regulaciones que
cada nivel operacional del PEA y el DEPR deben cumplir en el manejo de los fondos
federales. Para validar el cumplimiento de las normas y regulaciones que le aplican al
PEA, se llevaran a cabo monitorias con el objetivo primordial de evidenciar el dia a dia
de los servicios. Estas cubren los requisitos de la Ley Publica Federal 113-128, WIOA
de 2014, sus funciones, reglamentaciones y las actividades que se realizan. La finalidad
de las monitorias es lograr una medicién de la efectividad en la implementacion del
programa para garantizar que se cumpla con los requisitos aplicables.



CC-11-2020-2021

PQLiTICA PUBLICA SOBRE LA ORGANIZACION Y EL FUNCIONAMIENTO DEL PROGRAMA DE EDUCACION PARA ADULTOS
PAGINA 32

Los monitores deberan contar con la colaboracién de los proveedores de servicios o su
representante autorizado y el personal de las ORE, en el caso que aplique, durante el
proceso de administracion de monitorias. Estos mantendran |a confidencialidad
establecida por ley, estaran debidamente identificados y seran autorizados a tener
acceso amplio a todas las instalaciones y la documentacion relacionada con la
administracién e implementacion de las actividades del PEA. De ser necesario, éstos
podran asistir en la investigacion de alguna actividad especifica o extraordinaria. Las
visitas de monitorias podran ser anunciadas o no. Ningun proveedor de servicios o
subrecipiente podra negarse a recibir la monitoria o entregar documentos solicitados.

Cada monitoria realizada debera estar debidamente documentada y de existir hallazgos,
se requerira la preparacion de un plan de acciones correctivas. Es responsabilidad del
proveedor de servicios cumplir con los planes. El personal de monitoria dara seguimiento
al cumplimiento de éstos. El incumplimiento de las acciones correctivas recomendadas
puede conllevar la cancelacién inmediata del contrato de |Ia persona responsable del
cumplimiento o las sanciones administrativas al empleado.

Disposiciones generales

1. El afio escolar del PEA se dividira en tres ciclos. El calendario de cada ciclo
escolar constara de 13 semanas, de las cuales 11 seran lectivas y 2,
administrativas.

2. En cada nivel operacional del DEPR, el personal sera responsable de divulgar y
cumplir las normas vy los procedimientos establecidos en esta politica publica.

3. El proveedor de servicios que cese o renuncie a sus labores para el PEA debera
completar un proceso de transicion en el que entregue los expedientes,
materiales, equipo y llaves a su supervisor inmediato.

4. La renuncia del personal contratado debera ser presentada a su supervisor
inmediato.

9. Las necesidades académicas de los participantes, candidatos a graduacion, seran
prioridad en la preparacion de la organizacion escolar.

6. Como requisito para promover la implementacion de estrategias con base
cientifica por medio de las actividades y tareas de desempenfio, sera fundamental
la utilizacion del curriculo del PEA basado en la ensefianza para adultos.

7. El proveedor de servicios o personal contratado que no cumpla con la politica
publica del DEPR, con las métricas de rendimiento, con los porcientos de
ejecucion que establece el NRS y con la entrega de los documentos e informes
que requiere el PEA e incurra en sefialamientos de monitoria o auditoria y no
presente las acciones correctivas, no sera considerado para contratacion el
proximo afio. Aquel empleado que obtenga una evaluacién insatisfactoria al final
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del afio no sera considerado para ser contratado por el PEA por un afo o la
cantidad de afios que se estime conveniente.

El personal de la UEDC esta autorizado a tener acceso amplio a las instalaciones
donde se encuentren los expedientes académicos de los participantes activos e
inactivos que soliciten algin servicio.

Las UEDC tienen que ofrecer servicios a los centros de Educacion para Adultos
que operan en horario, mayormente, nocturno. Para garantizar la prestacion de
estos servicios, el personal de la UEDC debe establecer, en su calendario de
trabajo mensual, los dias necesarios para ofrecer servicios al PEA en el horario
de 12:30 p. m. hasta las 9:00 p. m. El calendario de trabajo debe ser sometido al
director ejecutivo del PEA del nivel central o su representante autorizado. El
superintendente regional o su representante autorizado debera aprobar el
calendario.

La UEDC, junto con su personal, seran los responsables de administrar los
examenes de asignatura del PEA y las pruebas estandarizadas en los centros
establecidos por el programa. El director ejecutivo del PEA regional o su
representante autorizado asistira al personal de la UEDC de la ORE en la
administracion de examenes.

El horario del personal asignado al PEA, entiéndase directores ejecutivos,
facilitadores docentes, auxiliares administrativos I, 11, llI, oficinistas y otro personal,
sera en horario nocturno para garantizar la prestacion de los servicios del
programa.

Esta politica publica deroga las disposiciones anteriores u otras normas establecidas que

la cont

ravengan, mediante politica publica o memorandos que estén en conflicto, en su

totalidad o en parte.

Se requiere el fiel cumplimiento de las normas establecidas en esta carta circular.

Cordialmente,

=2 P

Eligio Hernandez Pérez, Ed. D.
Secretario

Anejos
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SOLICITUD DE EXAMEN DE ASIGNATURA
DEL PROGRAMA DE EDUCACION PARA ADULTOS

El proveedor de servicios completara la siguiente informacion para que el participante o el
consejero escolar entregue la solicitud en la UEDC correspondiente a su oficina regional
educativa. Se requiere transcripcién de créditos original con la solicitud.

Apellido paterno: Apellido materno: Nombre: Segundo nombre: Sexo:
oM
OF
Seguro social Earhade Dia Mes Afio
completo o nacimiento:
VISA/pasaporte: )
Direccion postal: Ciudad: Pais: Cédigo
postal:
Correo electronico: Teléfono #1: Teléfono #2:

Pais de origen: Nombre del centro o institucién de procedencia: Municipio del centro o

institucion:

[0 Amerindio o nativo de Alaska

O Certificado o grado técnico

Razén para solicitar examen: ¢Ha tomado este examen ¢ Requiere acomodo ¢, Trabaja
—_ anteriormente? razonable? actualmente?
0 Rezago académico osi O No
O Curso no disponible O Si(complete O si
0 Conflictos en programa de clases Si contesto si, indique la fecha formulario)
[0 Mejorar nota cuando lo tomo: O No
O No
/ /
dia mes ano
Raza: Meta educativa: Zona residencial: Nivel de

funcionamiento

o=l : [ Zona urbana actual:
I Asiatico [ Grado asociado
[J Negro o africano [J Bachillerato O Zona rural [0 ABE 4
[ Hispano o latino [0 Maestria O ABE 5, A
O Nativo de Hawai o Islas del [ Doctorado OABE 5 B
Pacifico [J No he decidido o no tengo OOABE 6, A
O Blanco establecida ninguna meta O ABE 6, B

Luego de evaluar el expediente académico y realizar el estudio de necesidades académicas
correspondiente, recomiendo al participante arriba mencionado, activo en el centro
del municipio para tomar el examen de
del nivel de funcionamiento
para esta recomendacion es
. Sera nuestra responsabilidad incluir los
resultados de éste en el expediente académico oficial del participante y en el Sistema de
Informacién de Adultos (SIA), ademas de tramitar la Solicitud de Diploma de Escuela Superior
(cuando corresponda).

asignatura del PEA

La razon

Nombre del proveedor de servicios Fecha

Firma Sello del centro
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SOLICITUD DE EXAMEN DE ASIGNATURA DELPROGRAMA DE EDUCACION
PARA ADULTOS POR SITUACION EXCEPCIONAL

Apellido paterno: Apellido materno: | Nombre: Segundo nombre: Sexo:
OM OF
Seguro social Dia Mes Ao
completo o Fe%r:? dte ]
VISA/Pasaporte: i i
Direccion Postal: Ciudad: Pais: Cadigo postal:
Correo electrénico: Teléfono #1: Teléfono #2:

Pais de origen:

Nombre del centro o institucion de procedencia:

Municipio del centro o institucion:

Raza: ¢Ha tomado este examen ¢ Requiere Zona residencial: O Se solicita el examen
_ : anteriormente? acomodo de Asignatura del
= :l'::l:;”d"’ STemibTe OSi ONo razonable? O Zona urbana PEA
g Nivel de funcionamiento
U Asiatico ‘ Si contesté Si, indique fecha osi O Zona rural aprobado:
LI Negro o africano en que lo tomo: (Completar O ABE 4
O Hispano o latino formulario)
; . OABE 5, A
O Nativo de Hawai o Islas _ / / . OABE 5 B
del Pacifico dia mes afio O No '
O Blanco HABEGA
JABE 6, B

Fecha de la solicitud:

Examen que se solicita:

Explique brevemente la situacién excepcional para la solicitud de este examen:

Certifico correcto:

Nombre del director o consejero en letra molde

Firma del director o consejero

DETERMINACION DEL CASO

Después de evaluar la situacién expuesta, se determina CJISi / OONo autorizar la
administracion de este examen.

Nombre del director ejecutivo de la Nombre del director ejecutivo Fecha
UEDC del PEA
Firma del director ejecutivo de la Firma del director ejecutivo del Fecha

UEDC

PEA
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FORMULARIO DE CERTIFICACION DE IDENTIDAD

FOTO DEL PARTICIPANTE

Fecha:

Con el propésito de proteger la identidad de los participantes del Programa de Educacion
para Adultos, este formulario se cumplimentara para certificar el nombre completo, la
fecha, el lugar de nacimiento y el ndmero de seguro social, seglin aparece en el
certificado de nacimiento y la tarjeta del seguro social, respectivamente.

Nombre del centro

Oficina Regional Educativa Municipio
Fecha de nacimiento / / Lugar de nacimiento
dia/ mes / afio
Edad:
Nimero de seguro social / /
Numero como aparece en la tarjeta de seguro social Nombre como aparece en el certificado de nacimiento

Certifico que la informacién aqui ofrecida es fiel y exacta de acuerdo con los documentos
originales que presento el participante.

Nombre del funcionario que prepara la certificacion Firma Posicion

Nombre del proveedor de servicios Firma

Nota: EI PEA no podra rechazar a ninguna persona extranjera o sin hogar por no poseer un numero de
seguro social o porque no pueda demostrar la legalidad de su presencia en Puerto Rico.
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CERTIFICACION DE BAJA OFICIAL O ESTATUS DE MATRICULA

meero de estudiante (SIE)

Certifico que no esta matriculado
(Nombre del participante)

en una escuela regular pablica o privada. De acuerdo con los documentos oficiales,

curso estudios hasta el de de en la escuela

del municipio de

en la cual interrumpié sus estudios. E| Gltimo grado aprobado por el estudiante fue

. Segln consta en su expediente, el motivo de no continuar estudios fue

Certifico que la informacion ofrecida es fiel y exacta. Esta puede ser verificada en los
documentos oficiales que existen en nuestros archivos.

Nombre del director o representante autorizado Fecha

Firma Puesto

Sello oficial de la escuela, centro, academia o institucion
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CERTIFICACION DE TRASLADO
Nombre del participante:
De:
Nombre del centro que traslada al participante Nombre de la persona que certifica el traslado
A:
Nombre del centro que recibe al participante Nombre de la persona que certifica el traslado

Descripcion del contenido del expediente:

1. Formulario de certificacion con identificacién con foto o foto 2x2 grapada.

2. Transcripcién de créditos en original firmada por el director de la escuela de
procedencia o resultados de examen de ubicacién o certificacion de equivalencia,
originales.

3. Carta de baja oficial o certificacion para indicar que no esta matriculado en una
escuela regular o T6, si es menor de 21 afios.

4. Certificado de vacunacion, si es menor de 21 afios de edad (PVAC-3).

5. Formulario de Recopilacion de Datos del Participante y Formulario de Matricula.

6. Formulario de Convalidacién y Estudio de Necesidades Académicas (si aplica).

7. Informe de notas (si aplica).

8. Tarjeta acumulativa cumplimentada en todas sus partes (si aplica).

9. Otros documentos:

Certifico que he entregado el expediente original Certifico que he recibido el expediente del

del participante en referencia y que mantengo participante en referencia y que cumple con los

copia fiel y exacta de éste. requisitos de elegibilidad del PEA y contiene los
documentos sefialados anteriormente.

Firma de la persona que entrega el expediente Firma de la persona que recibe el expediente

Fecha Fecha
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FORMULARIO DE CONVALIDACION Y ESTUDIO DE NECESIDADES ACADEMICAS

Nombre del participante: Nombre del centro:
El consejero del PEA o el director de la UEDC evaluara los cursos que apruebe el participante. Usara esta

hoja para convalidar los cursos aprobados por las diferentes materias y la equivalencia en créditos que se
otorgara.

- \Valor unidad Procedencia | Cursos por
Cursos recrsgggzs Cursos convalidados | de crédito | Nota :fg::c?gn curso aprobar
a convalidado P X) X)
NIVEL ABE 5, Parte A (9)
Comunicacion en Espafiol 1
Comunicacion en Inglés 1
Razonamiento Cientifico 1
Razonamiento Matematico 1
Interaccion Social 0.5
NIVEL ABE 5, Parte B (10
Comunicacion en Espaiiol 1
Comunicacion en Inglés 1
Razonamiento Cientifico 0.5
Razonamiento Matemético 1
Interaccién Social 0.5
NIVEL ABE 6, Parte A (11
Comunicacion en Espafiol 1
Comunicacion en Inglés 1
Razonamiento Cientifico 1
Razonamiento Matemético 1
Interaccion Social 0.5
NIVEL ABE 6, Parte B (12
Comunicacion en Espariol 1
Comunicacion en Inglés 1
Razonamiento Cientifico 0.5
Razonamiento Matematico 1
Interaccion Social 0.5
ELECTIVAS 1 credito o ' crédito se puede ofrecer en cualquier nivel
Total de créditos
aprobados:
Comentarios:

Evaluacion realizada por:

Nombre Puesto Firma
Certifico que se me orientd sobre la convalidacién de cursos realizada y sobre cuales son los cursos que
necesito para completar los requisitos de graduacién de Educacion Secundaria.

Firma del participante: Fecha:
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CERTIFICACION DEL PROCESO DE TRANSICION

Nombre del centro:

Afio escolar: Oficina Regional Educativa: Municipio:
De:

Nombre de la persona que realiza la transicién Puesto
A

Nombre de la persona que recibe la propiedad Puesto

Descripcion de la propiedad/equipo que se entrega:

1. Llaves del centro, incluidas las de los archivos que tienen los expedientes
de los participantes, laboratorio mévil de computadoras y cientifico, entre

otros, con un informe detallado de su condicién (no aplica a las instituciones
sin fines de lucro).

2. Expedientes de los participantes que completaron los requisitos de
graduacion (solo aplica a las instituciones sin fines de lucro).

3. Inventario de equipo y propiedad.

4. Otros documentos/equipo:

Certifico que he entregado la propiedad en Certifico que he recibido la propiedad en
referencia. referencia.

Firma Firma

Fecha Fecha



